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Процедура аттестации на присвоение второй, первой 

квалификационных категорий  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заявление 

 

Журнал регистрации 
заявлений и выписок из 

заседания  квалификационной 
комиссии  

 

Сведения 
     о педагогическом 

работнике к заседанию 
аттестационной комиссии 

 

Протокол  
заседания аттестационной 

комиссии 
 

Приказ о проведении 
аттестации 

 

Подпись  
об ознакомлении с 

приказом 
 

Шаг 1. Подача заявления 

педагогическим работником 

Педагогический  

Шаг 3. Работа с заявлением педагога 
Подготовка  необходимых сведений  

к заседанию аттестационной комиссии 
Отв. Председатель  

аттестационной комиссии  

 

Шаг 2. Регистрация  заявления 
Отв. Секретарь  

аттестационной комиссии  
 

Шаг 4. Рассмотрение заявления на 
заседании аттестационной комиссии 

Отв. Председатель  
аттестационной комиссии  

 

Шаг 5. Подготовка приказа о 
проведении аттестации 

Отв. Председатель  
аттестационной комиссии  

 

Шаг 6. Ознакомление аттестуемого с 
приказом 

Отв. Председатель  
аттестационной комиссии  
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Программа изучения. 
Ознакомление с ней 

аттестумого 

Аналитическая 
информация 

Характеристика 
 

Характеристика, 
согласованная с 

профсоюзным комитетом 
 

Подпись, дата  
ознакомлении аттестуемого 

с характеристикой 
 

 
Шаг 7 . Разработка программы 

изучения педагогической деятельности 
аттестуемого  

Отв. за организационную работу по 
подготовке к аттестации 

Председатель  
аттестационной комиссии  

  

 
Шаг 8. Изучение педагогической 

деятельности аттестуемого 
Отв. за организационную работу по 

подготовке к аттестации 
Председатель  

аттестационной комиссии  

   

 
Шаг 9.  Согласование характеристики 
каждого аттестуемого с профсоюзным 

комитетом    
Отв. за организационную работу по 

подготовке к аттестации 
Председатель  

аттестационной комиссии  

   

 
Шаг 10. Ознакомление с 

характеристикой аттестуемого 
Отв. за организационную работу по 

подготовке к аттестации 
Председатель  

аттестационной комиссии  
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Протокол заседания 
аттестационной комиссии 

Ознакомление 
аттестуемого с решением по 

итогам аттестации 
 

Запись  

в трудовой книжке 
 

Подпись  
об ознакомлении с 

приказом 
 

Приказ по итогам 
аттестации 

 

 
Шаг 11. Аттестационное собеседование. 

Принятие решения по итогам 
аттестации   

 Отв. Председатель  
аттестационной комиссии  

   

 
Шаг 12. Оформление решения 

аттестационной комиссии приказом    
 Отв. Председатель  

аттестационной комиссии  

   

 
Шаг 13. Ознакомление аттестуемого с 

приказом    
 Отв. Председатель  

аттестационной комиссии  

   

Шаг 14. Внесение записи итогов 
аттестации в трудовую книжку    

 Отв. Инспектор по кадрам 


