ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ОТДЕЛОМ ОБРАЗОВАНИЯ ЗЕЛЬВЕНСКОГО РАЙИСПОЛКОМА 
ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН

В соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»

	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	3
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	ГЛАВА 1
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения:***
	
	
	
	
	

	1.1.91. о даче согласия на приватизацию жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	отдел образования Зельвенского районного исполнительного комитета

органы опеки и попечительства
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

   -заявление;

   -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 1.1.91:

Шабаловская Ирина Мариановна, заведующий сектором социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 69, тел. 2-39-73
В отсутствие:

Мацкевич Татьяна Николаевна, главный специалист сектора социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 75, тел. 2-49-92

	ГЛАВА 4
УСЫНОВЛЕНИЕ. ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	отдел образования Зельвенского районного исполнительного комитета
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители
свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке
письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители
справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители
сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год
письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства
письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно: 

- сведения об отсутствии судимости у кандидата в усыновители;

   - сведения о том, лишался ли кандидат в усыновители родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении его отменено усыновление, признавался ли он недееспособным или ограничено недееспособным;

- сведения о том, отстранялся ли кандидат в усыновители от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей;

- копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение или право пользования жилым помещением кандидата в усыновители;

- результаты психологического обследования кандидата в усыновители в Зельвенском СПЦ.

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 4.1:

Шабаловская Ирина Мариановна, заведующий сектором социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома ,4 этаж здания райисполкома, кабинет № 69, тел. 2-39-73
В отсутствие:

Мацкевич Татьяна Николаевна, главный специалист сектора социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 75, тел. 2-49-92

	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	отдел образования Зельвенского районного исполнительного комитета
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
копия решения суда об усыновлении
копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:

  - выписка из лицевого счёта или справка о составе семьи с места жительства усыновителя;

- информация о месте нахождения братьев и сестёр ребёнка.

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 4.2:

Шабаловская Ирина Мариановна, заведующий сектором социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 69, тел. 2-39-73
В отсутствие:

Мацкевич Татьяна Николаевна, главный специалист сектора социальной и организационно-педагогической работы отдела образования райисполкома, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 75, тел. 2-49-92

	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	отдел образования Зельвенского районного исполнительного комитета - по месту нахождения государственного учреждения образования
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный санаторный детский сад, санаторную группу государственного учреждения образования
заключение государственного центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение
	бесплатно
	в день обращения
	15 дней

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 6.7:

Чепкевич Светлана Геннадьевна, методист государственного учреждения «Зельвенский районный учебно-методический кабинет», 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 80, тел. 2-56-22

В отсутствие:
Сухолет Ирина Войтеховна,  методист государственного учреждения «Зельвенский районный учебно-методический кабинет»,, 4 этаж здания райисполкома, кабинет № 82, тел. 2-31-49
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