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Стр. 2

114. На граждан, изменивших место жительства в пределах района (города без районного деления), а также на граждан, прибывших с временными удостоверениями, заполняется и высылается в военный комиссариат именной список. В нем указываются фамилии, собственные имена, отчества, места жительства, работы (учебы), должности (профессии) граждан, наименование военных комиссариатов, МИРО, где они ранее состояли на воинском учете.

О гражданах, прибывших из других районов с мобилизационными предписаниями, сообщается в военный комиссариат, где они ранее состояли на воинском учете. Изъятие у них мобилизационных предписаний проводится только по указанию военного комиссара.

После изъятия мобилизационного предписания в военных билетах проставляется соответствующий штамп.

115. Учетные и алфавитные карточки с извещениями о приеме на воинский учет на прибывших прапорщиков, сержантов и солдат запаса, их мобилизационные предписания, а также список граждан, принятых на воинский учет без заполнения учетных карточек, из МИРО представляются в военный комиссариат еженедельно.

116. В документах воинского учета гражданина, признанного умершим, делается соответствующая запись, которая заверяется подписью руководителя МИРО и печатью с изображением Государственного герба Республики Беларусь, после чего военный билет (временное удостоверение) отсылается в военный комиссариат. О невозможности получения в органах, регистрирующих акты гражданского состояния (далее - органы ЗАГСа), или у родственников умершего его военного билета (временного удостоверения) сообщается в военный комиссариат.

ГЛАВА 11 ВЕДЕНИЕ ВОИНСКОГО УЧЕТА В ОРГАНИЗАЦИЯХ

117. В зависимости от количества состоящих на воинском учете граждан в организации для ведения воинского учета и бронирования военнообязанных создается подразделение (назначается работник).

Персональный состав указанного подразделения и его задачи (должностные обязанности работника) определяются в приказе руководителя организации.

Назначение, перемещение и увольнение работников проводятся по согласованию с военным комиссаром района, за исключением организаций, имеющих мобилизационные органы.

При временном убытии работника руководитель организации назначает лицо, исполняющее обязанности убывшего работника. В данном случае вновь назначенному лицу передаются по акту все документы, необходимые для ведения воинского учета и бронирования военнообязанных, в том числе бланки специального учета, личные карточки. Перед подписанием акта наличие бланков специального учета, числящихся за организацией, сверяется с данными военного комиссариата.

118. Руководитель организации обеспечивает подразделение (работника) специально оборудованным помещением и железными шкафами, необходимыми для сохранности документов.

119. Должностные лица подразделения (работник) обязаны:

проверять при приеме на работу (учебу) наличие у военнообязанных военных билетов;

устанавливать, состоят ли граждане, принимаемые на работу (учебу), на воинском учете по месту жительства. Военнообязанные, не состоящие на воинском учете, принимаются на работу (учебу) только после приема их на воинский учет в военном комиссариате района;

направлять граждан, подлежащих приему на воинский учет, в соответствующий орган, в котором ведется воинский учет, по месту жительства;

обеспечивать полноту и качество воинского учета военнообязанных из числа работающих (обучающихся) в организации;

вносить изменения, касающиеся семейного положения, состава семьи, образования, должности и места жительства граждан, еженедельно письменно сообщать о них в военный комиссариат. В случае проживания военнообязанного не по месту жительства - уточнять место его пребывания;

ежегодно сверять личные карточки военнообязанных с записями в военных билетах, представлять данные карточки по требованию для сверки с учетными данными военного комиссариата;

направлять в недельный срок в МИРО, военный комиссариат, иные организации, в которых ведется воинский учет, необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, принимаемых на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

своевременно вносить предложения в военный комиссариат по бронированию военнообязанных в соответствии с законодательством;

оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

обеспечивать гражданам возможность своевременной явки по вызовам (повесткам) в военный комиссариат;

сообщать в недельный срок в военный комиссариат о всех военнообязанных, принятых на работу (учебу) или уволенных с работы (отчисленных из учреждений образования);

представлять по запросам военного комиссара сведения о численности работников организации, в том числе забронированных за организацией на период мобилизации и военного времени.

120. В каждой организации (с ее образованием и перед началом очередного календарного года) разрабатываются (ведутся):

план работы по ведению воинского учета и бронирования военнообязанных;

картотека личных карточек на граждан, состоящих на воинском учете в организации;

приходно-расходная книга по учету бланков специального воинского учета по форме 18 согласно приложению 2;

расписки в приеме документов воинского учета по форме 22 согласно приложению 2;

журнал проверок состояния воинского учета и бронирования военнообязанных по форме 24 согласно приложению 2;

справочная информация, документы по воинскому учету и бронированию военнообязанных;

служебное делопроизводство (отдельное дело) по вопросам ведения воинского учета и бронирования военнообязанных в организации;

другие документы по ведению воинского учета.

121. План работы по ведению воинского учета и бронирования военнообязанных согласовывается с военным комиссаром района, его утверждает руководитель организации.

122. В организациях ведется персонально-первичный воинский учет граждан по личным карточкам.

Личные карточки на военнообязанных и другие документы воинского учета должны храниться в опечатываемых хранилищах (железных шкафах), к которым имеют доступ только руководитель организации и назначенный работник.

123. Основными документами военнообязанных, на основании которых заполняются личные карточки, являются паспорт и военный билет.

124. В организациях из личных карточек формируется картотека военнообязанных, состоящая из следующих разделов:

личные карточки на офицеров запаса;

личные карточки на прапорщиков, сержантов и солдат запаса.

Личные карточки военнообязанных женского пола размещаются в конце каждого раздела по алфавиту.

125. Дату сверки документов воинского учета организации с документами воинского учета военного комиссариата устанавливает военный комиссар.

В ходе сверки уточняются данные, содержащиеся в разделе "Сведения о воинском учете", а также фамилии, собственные имена и отчества, даты и места рождения, образование, должности (профессии), семейное положение и состав семьи, адреса мест жительства военнообязанных.

До начала сверки указанные данные уточняются по документам воинского учета организации и посредством личного общения с работниками организации.

Отметка о проведении сверки в личной карточке делается простым карандашом с указанием даты сверки и заверяется подписью должностного лица (работника) организации, ответственного за воинский учет.

По завершении сверки всех личных карточек должностное лицо военного комиссариата (МИРО) делает запись в журнале учета проверок состояния воинского учета и бронирования военнообязанных.

126. При приеме военнообязанных на работу у них проверяются наличие военных билетов, соответствие сделанных в них записей паспортным данным, а также наличие фотографических карточек и их идентичность владельцам военных билетов.

В случае обнаружения в военных билетах неоговоренных исправлений, неточностей, подделок или отсутствия листов их владельцы направляются в военный комиссариат для уточнения данных.

При приеме от граждан военных билетов им выдаются расписки о приеме военно-учетных документов.

127. Для установления, состоят ли граждане, принимаемые на работу (учебу), на воинском учете, проверяется наличие отметок о приеме на воинский учет в соответствующих разделах военных билетов. В случаях их отсутствия граждане, подлежащие постановке на воинский учет, направляются в военный комиссариат района, а где его нет - в МИРО по месту жительства.

128. После заполнения раздела "Сведения о воинском учете" личные карточки принятых на работу (учебу) граждан вкладываются в соответствующий раздел картотеки.

129. Граждане женского пола в возрасте от 19 до 45 лет (ранее не состоявшие на воинском учете), имеющие специальности медицинского профиля (врачи всех специальностей, провизоры, средний медицинский и фармацевтический персонал), а также проходившие ранее военную службу по контракту и не исключенные с воинского учета, направляются для постановки на воинский учет в военный комиссариат по месту жительства.

130. В личных карточках граждан, достигших предельного возраста состояния в запасе, или граждан, признанных негодными к военной службе по состоянию здоровья с исключением с воинского учета, делается запись: "Исключен с воинского учета по возрасту" или "Исключен с воинского учета по состоянию здоровья".

Отметка об исключении с воинского учета проставляется на основании записи, которую сделал работник военного комиссариата в разделе "Отметки об освобождении от воинской обязанности" военного билета гражданина.

Личные карточки на указанных граждан изымаются из картотеки военнообязанных.

131. При увольнении с работы (прекращении обучения) граждан, состоящих на воинском учете, о них в недельный срок сообщается в военный комиссариат района, их личные карточки из картотеки изымаются.

ГЛАВА 12 КОНТРОЛЬ ЗА ВЕДЕНИЕМ ВОИНСКОГО УЧЕТА

132. Контроль за ведением воинского учета осуществляется с целью обеспечения полноты и достоверности данного учета.

Начальники ГУК и ГОМУ, военные комиссары областей (районов) в пределах своих полномочий осуществляют непосредственное руководство и контроль за состоянием воинского учета в военных комиссариатах, МИРО и организациях на территории областей, несут ответственность за его состояние, полноту и достоверность.

133. Проверка и оценка состояния воинского учета осуществляются в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства обороны.

134. Военный комиссар области организует периодические проверки состояния воинского учета в подчиненных военных комиссариатах, назначая для этого соответствующих должностных лиц, или создает специальные комиссии.

135. Военный комиссар района проверки состояния воинского учета в подчиненном военном комиссариате проводит не реже одного раза в полугодие лично, а также привлекает для этого соответствующих должностных лиц и членов внутренних проверочных комиссий.

136. Начальник мобилизационного отдела (группы) военного комиссариата лично проверяет состояние воинского учета и порядок ведения форм документов воинского учета в военном комиссариате не реже одного раза в квартал.

137. Старшие начальники контроль за ведением воинского учета осуществляют с привлечением соответствующих должностных лиц и членов комиссий, назначаемых для проведения проверок практической деятельности работников военных комиссариатов, МИРО и организаций.

138. При проверке состояния воинского учета устанавливаются:

наличие предусмотренных в настоящей Инструкции документов воинского учета, правильность их оформления и ведения;

правильность построения учетной картотеки военнообязанных и формирования картотек;

полнота и достоверность записей в документах воинского учета;

правильность составления и своевременность представления сведений воинского учета и установленной отчетности, соответствие отчетных показателей данным воинского учета;

правильность учета, хранения документов воинского учета и сдачи их в архив;

наличие и правильность учета бланков строгой отчетности, а также порядок их использования и хранения;

знание и выполнение должностными лицами (в части, их касающейся) требований, изложенных в настоящей Инструкции, а также актов законодательства, в которых регламентируется организация воинского учета.

139. Каждая проверка состояния воинского учета должна включать в себя сверку личных карточек военнообязанных организаций с карточками первичного учета МИРО и с учетными данными военного комиссариата.

При осуществлении контроля оказывается помощь должностным лицам военных комиссариатов, МИРО и организаций в исполнении должностных обязанностей по воинскому учету.

140. Отчетные документы о состоянии воинского учета (статистические отчеты, донесения о мобилизационных ресурсах, доклады о состоянии воинского учета) представляются по подчиненности.

ГЛАВА 13 ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОКУМЕНТАМИ ВОИНСКОГО УЧЕТА

141. Изготовление соответствующих бланков книг, карточек учета и других документов воинского учета (за исключением бланков строгой отчетности) возлагается на соответствующие МИРО и организации, в которых ведется воинский учет. Финансирование изготовления осуществляется за счет средств местных бюджетов и организаций.

142. Бланки документов воинского учета изготавливаются в соответствии с формами, установленными в приложении 2 к настоящей Инструкции, на бумаге, соответствующей государственным стандартам для документов данных видов. Бланки книг и других документов воинского учета могут брошюроваться по 50 и 100 листов.

По решению руководителя МИРО (организации) бланки документов воинского учета могут изготавливаться с дополнительными постоянными реквизитами (сведения об образовании, составе семьи и другие) и с пояснениями к формам документов, установленным в приложении 2 к настоящей Инструкции.

При изготовлении бланков унифицированных документов воинского учета разрешается также вносить в содержательные части их форм отдельные изменения (исключать ненужные или вводить новые заголовки граф и другие).

Накопление излишних запасов бланков документов воинского учета, а также использование их не по прямому назначению запрещается.

143. Бланки документов воинского учета строгой отчетности изготавливаются типографским способом по заказам и за счет средств Министерства обороны.

144. Доставку бланков строгой отчетности в военный комиссариат области, а из последнего - в военные комиссариаты районов осуществляют нарочные. В отдельных случаях бланки могут быть отправлены фельдъегерской или специальной почтой. Во всех случаях на бланки выписываются приходно-расходные накладные в трех экземплярах: два - получателю, а третий - как основание на их списание с учета. Один экземпляр приходно-расходной накладной, заверенный печатью получателя с изображением Государственного герба Республики Беларусь, в трехдневный срок со дня получения бланков возвращается отправителю и является подтверждением получения бланков.

145. Должностные лица военных комиссариатов областей распределяют полученные бланки строгой отчетности по подчиненным военным комиссариатам с учетом потребности и создания запасов, учитывают их в приходно-расходной книге лицевых счетов по учету бланков строгой отчетности по форме 19 согласно приложению 2. При этом должно быть:

военных билетов - в военных комиссариатах районов не менее пяти процентов, в военных комиссариатах областей не менее трех процентов к числу военнообязанных, состоящих на воинском учете, и к числу граждан, подлежащих призыву на военную службу, службу в резерве;

удостоверений об отсрочке от призыва по мобилизации и в военное время, извещений о зачислении военнообязанных на специальный воинский учет - в военных комиссариатах районов не менее 20 процентов, в военных комиссариатах областей не менее 10 процентов к числу военнообязанных, состоящих на специальном воинском учете;

временных удостоверений - в военных комиссариатах районов не менее трех процентов, в военных комиссариатах областей не менее одного процента к числу военнообязанных соответствующих составов, состоящих на воинском учете.

Резерв послужных и алфавитных карт, учетных и алфавитных карточек в военных комиссариатах районов создается в количестве не менее 10 процентов к числу военнообязанных, состоящих на воинском учете.

146. В военных комиссариатах районов проверка полученных бланков строгой отчетности проводится поштучно и по номерам с составлением акта в двух экземплярах, один из которых вместе с приходно-расходной накладной направляется в военный комиссариат области. Поштучная и пономерная проверка бланков строгой отчетности должна также проводиться в военных комиссариатах областей в случае обнаружения на отдельных пачках нарушения целостности упаковки или пломб. Вскрытие пачек и проверку в них наличия указанных бланков проводят члены комиссий, создаваемых в военных комиссариатах областей. При недостаче бланков акт комиссии предъявляется отправителю с приложением всего упаковочного материала пачки, в которой обнаружена недостача бланков строгой отчетности.

147. Военные комиссары выдают бланки военных билетов начальникам отделов (групп) под расписку, за которые последние отчитываются один раз в неделю. Начальники отделов (групп) ежедневно выдают бланки строгой отчетности работникам, отвечающим за ведение воинского учета и бронирования военнообязанных, осуществляют контроль за их расходованием.

За полученные бланки указанные работники ежедневно отчитываются по книге учета выдачи бланков военных билетов по форме 20 согласно приложению 2. Невыданные военные билеты, а также незаполненные или испорченные бланки работники в конце текущего месяца возвращают начальникам отделов (групп).

148. Выданные военнообязанным в установленном порядке военные билеты и временные удостоверения ежемесячно списываются в расход по ведомостям на выдачу военных билетов по форме 11 согласно приложению 2. Ведомости заверяют своими подписями начальники соответствующих отделов (групп) и утверждают военные комиссары. По окончании месяца ведомости подшиваются в дело вместе с документами, явившимися основанием для выдачи военных билетов и временных удостоверений.

149. Внутренние проверки наличия и правильности учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности должны проводиться не реже одного раза в квартал во всех военных комиссариатах силами специально назначенных комиссий. Результаты проверок оформляются актами.

150. По фактам недостачи, утраты или хищения бланков строгой отчетности проводятся служебные расследования и лица, виновные в них, привлекаются к ответственности согласно законодательству.

О недостаче, утрате или хищении бланков строгой отчетности и мерах, принятых по их розыску, а также о лицах, привлеченных к ответственности, военные комиссары районов представляют донесения военным комиссарам областей, а последние со своими заключениями - в ГУК и ГОМУ.

Приложение 1 
к Инструкции о порядке 
организации и ведения воинского 
учета военнообязанных

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ

----+----------------------------+------+----------------------------------

¦ N ¦                            ¦Номер ¦     Где ведутся (выдаются)      ¦

¦п/п¦  Наименования документов   ¦формы +---+----T---+---T----+-----------+

¦   ¦                            ¦      ¦ГУК¦ГОМУ¦ВКО¦РВК¦МИРО¦организации¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 1 ¦Военный билет               ¦      ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 2 ¦Временное удостоверение     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦взамен военного билета      ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 3 ¦Личное дело офицера запаса, ¦      ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦прапорщика, сержанта и      ¦      ¦   ¦    ¦   ¦<*>¦    ¦           ¦

¦   ¦солдата запаса, проходившего¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦военную службу по контракту ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 4 ¦Алфавитная карта            ¦  1   ¦ + ¦    ¦ + ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦                            ¦      ¦<*>¦    ¦<*>¦<*>¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 5 ¦Личная карточка             ¦  2   ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦   + <*>   ¦

¦   ¦                            ¦      ¦   ¦    ¦   ¦<*>¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 6 ¦Учетная карточка прапорщика,¦  4   ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦сержанта и солдата запаса   ¦      ¦   ¦    ¦   ¦<*>¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 7 ¦Послужная карта офицера     ¦  5   ¦ + ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦запаса                      ¦      ¦<*>¦    ¦   ¦<*>¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 8 ¦Алфавитная карточка         ¦  6   ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦                            ¦      ¦   ¦    ¦   ¦<*>¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦ 9 ¦Карточка первичного учета   ¦  7   ¦   ¦    ¦   ¦   ¦ +  ¦           ¦

¦   ¦                            ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦<*> ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦10 ¦Список студентов,           ¦  8   ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦завершивших обучение по     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦программам военной          ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦подготовки на военном       ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦факультете (кафедре)        ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦11 ¦Извещение                   ¦  9   ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦12 ¦Книга движения              ¦  10  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦военнообязанных, состоящих  ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦на воинском учете в военном ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦комиссариате                ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦13 ¦Ведомость на выдачу военных ¦  11  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦билетов военнообязанным     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦14 ¦Книга учета военных билетов ¦  12  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦поступивших из судов,       ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦органов ЗАГСа и других      ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦организаций, а также от     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦военнообязанных, получивших ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦паспорт гражданина          ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦Республики Беларусь для     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦постоянного проживания за   ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦пределами Республики        ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦Беларусь                    ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦15 ¦Книга регистрации           ¦  13  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦отправленных извещений      ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦(форма 9)                   ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦16 ¦Лист изучения офицера запаса¦  14  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦17 ¦Заявление на выдачу военного¦  15  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦билета (временного          ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦удостоверения взамен        ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦военного билета)            ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦военнообязанному            ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦18 ¦Представление к присвоению  ¦  16  ¦ + ¦    ¦ + ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦воинского звания сержантам и¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦солдатам запаса             ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦19 ¦Донесение об изменениях в   ¦17/ГУК¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦учетных данных (учете)      ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦офицера                     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦20 ¦Приходно-расходная книга по ¦  18  ¦ + ¦ +  ¦ + ¦ + ¦ +  ¦     +     ¦

¦   ¦учету бланков строгой       ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦отчетности                  ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦21 ¦Приходно-расходная книга    ¦  19  ¦   ¦    ¦ + ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦лицевых счетов по учету     ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦бланков строгой отчетности  ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦22 ¦Книга учета выдачи бланков  ¦  20  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦военных билетов в военном   ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦комиссариате                ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦23 ¦Книга учета личных дел      ¦  21  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

¦   ¦военнообязанных             ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦24 ¦Расписка в приеме от        ¦  22  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦ +  ¦     +     ¦

¦   ¦военнообязанного документа  ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦воинского учета             ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦25 ¦Повестка                    ¦  23  ¦   ¦    ¦   ¦ + ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦26 ¦Журнал проверок состояния   ¦  24  ¦   ¦    ¦   ¦   ¦ +  ¦     +     ¦

¦   ¦воинского учета и           ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦бронирования военнообязанных¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

+---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+-----------+

¦27 ¦Список организаций,         ¦  25  ¦   ¦    ¦   ¦   ¦ +  ¦           ¦

¦   ¦находящихся на территории   ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦   ¦МИРО                        ¦      ¦   ¦    ¦   ¦   ¦    ¦           ¦

¦---+----------------------------+------+---+----+---+---+----+------------

--------------------------------

<*> Включаются в картотеки, формируемые в военных комиссариатах, МИРО и организациях.

Приложение 2 
к Инструкции о порядке 
организации и ведения воинского 
учета военнообязанных

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ВОИНСКОГО УЧЕТА ВОЕННООБЯЗАННЫХ

                                                                    Форма 1

АЛФАВИТНАЯ КАРТА                         _______________________________ ВК

Фамилия ______________________________   Личное дело N ____________________

Собственное имя ______________________   Вид учета ________________________

Отчество _____________________________   Предназначен. Команда N __________

                                         Личный N _________________________

Дата рождения "__" _________ ____ г.     Место рождения ___________________

                                         __________________________________

Идентификационный номер _______________________________________

--------+----------+----------+------------+-----------+---------+---------

¦  ВУС  ¦          ¦          ¦  Воинское  ¦Чей приказ ¦  Номер  ¦  Дата  ¦

¦       ¦          ¦          ¦   звание   ¦           ¦ приказа ¦        ¦

+-------+----------+----------+------------+-----------+---------+--------+

¦                             ¦            ¦           ¦         ¦        ¦

¦    Наименование профиля     +------------+-----------+---------+--------+

¦                             ¦            ¦           ¦         ¦        ¦

+-------T--T---+---T----------+------------+-----------+---------+--------+

¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦

¦ Запас ¦  ¦   ¦   ¦  Разряд  +------------+-----------+---------+--------+

¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦

+-------+--+---+---+----------+------------+-----------+---------+--------+

¦       ¦  ¦   ¦   ¦          ¦            ¦           ¦         ¦        ¦

¦-------+--+---+---+----------+------------+-----------+---------+---------

Принят на воинский учет "__"___________ ____ г.

на основании ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Военный билет серия _____ N _________ выдан "__" _____________ ____ г.

___________________________________________________________________________

                                                        (оборотная сторона)

Место работы, должность, служебный номер телефона _________________________

___________________________________________________________________________

Состав семьи ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Место жительства и номер телефона _________________________________________

Место пребывания __________________________________________________________

Учетные документы запрошены "__" ____________ ____ г. исх. N ______________

из ________________________________________________________________________

--------------------------+------------------------------------------------

¦Донесение представлено   ¦ "___" ___________ _____ г. в ________________ ¦

¦                         ¦                                               ¦

¦Копия послужной карты    ¦                                               ¦

¦выслана                  ¦ "___" ___________ _____ г. в ________________ ¦

¦-------------------------+------------------------------------------------

Снят (исключен) с воинского учета "__" _________ ___ г. на основании ______

___________________________________________________________________________

Учетные документы высланы в _______________________________________________

исх. N ________________________

Начальник мобилизационного отдела (группы)

___________________________________________________________________________

               (воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)

     Примечания:

     Формат алфавитной карты офицера запаса 145 х 105 мм.

     Заполняется  четким  и  разборчивым  почерком.   Графы   "Вид  учета",

"Предназначен. Команда N ____", "Место работы, должность и номер служебного

телефона",  "Место  жительства  и номер телефона" заполняются карандашом, а

остальные графы - чернилами (гелевой ручкой) черного или фиолетового цвета.

     Фамилия,  собственное имя, отчество, дата и место рождения, номер ВУС,

наименование  профиля  и разряд запаса записываются на основании паспорта и

учетных документов.

     В графе "Личное дело N ____" указывается номер, за которым личное дело

учтено в военном комиссариате по книге учета личных дел.

     В графе "Вид учета" делается запись "Общий" или "Специальный".

     Графа  "Предназначен.  Команда  N  ____"  заполняется  только в случае

предназначения  офицера запаса на военное время в соответствии с нарядом на

призыв при мобилизации либо в аппарат усиления военного комиссариата.

     В  графе  "Воинское звание" при первичном составлении алфавитной карты

делается  запись  о  последнем  имеющемся  офицерском  воинском  звании.  В

последующем  в данной графе делается отметка о представлении офицера запаса

к  присвоению  очередного  воинского  звания  (карандашом)  и  о присвоении

очередных воинских званий (чернилами).

     В  графах  "Принят  на  воинский  учет" и "Снят (исключен) с воинского

учета"  кроме  даты  и  основания  делается  краткая  пояснительная запись.

Например: "Аттестован в офицерский состав в соответствии с подпунктом 105.1

пункта  105  Положения  о  прохождении  военной  службы",  "Уволен  в запас

приказом  Министра  обороны  Республики Беларусь от 30 мая 2010 г. N 000 по

подпункту  210.1  пункта  210 (по возрасту) Положения о прохождении военной

службы",  "В  связи  с  переменой  места жительства из Слуцкого РВК Минской

области", "В связи с достижением предельного возраста состояния в запасе".

     В  графе  "Принят  на  воинский  учет"  на  высших офицеров запаса и в

отставке   в  алфавитных  картах,  представляемых  в  военные  комиссариаты

областей  и  г.  Минска, а также в ГУК, указываются дата и номер приказа об

увольнении  с  военной  службы,  по  какому  подпункту  и  с какой воинской

должности уволен.

     В  графе "Военный билет выдан" при приеме на воинский учет указываются

серия,  номер  выданного  военного  билета,  дата его выдачи и наименование

военного комиссариата, в котором выдан военный билет.

     В  графе  "Место работы и должность" записываются месяц и год работы в

должности  (если  не  работает  -  с какого времени не работает). В этой же

графе  указывается  номер служебного телефона, а при его отсутствии - номер

телефона военно-учетного стола или кадрового органа.

     В  графе  "Состав  семьи"  записываются  фамилия,  собственное  имя  и

отчество жены (мужа) офицера запаса, собственные имена, даты рождения детей

до  16  лет. Если офицер не женат (не замужем), в данной графе записываются

фамилии,  собственные  имена  и  отчества  родителей  или  других ближайших

родственников и их домашний адрес.

     В  графе  "Место  жительства  и  номер  телефона"  запись  делается на

основании  данных  о регистрации по месту жительства, а номер телефона - со

слов  офицера  запаса. Если офицер запаса не проживает по месту жительства,

дополнительно указывается место его пребывания.

     Графы  "Учетные  документы  запрошены"  и  "Учетные документы высланы"

заполняются  при  принятии  (снятии)  офицера  запаса  на  воинский учет (с

воинского учета).

     Отметки  о  представлении  донесений  по  форме 17/ГУК и высылке копий

послужных карт проставляются в соответствующих графах.

                                                                    Форма 2

                        ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА N ________

-----------------------------------------------------------------------------------------

¦                                   I. Общие сведения                                   ¦

+------------------------------------------+--------------------------------------------+

¦1. Фамилия ______________________________ ¦Факультет _________________________________ ¦

¦Собственное имя _________________________ ¦Отделение _________________________________ ¦

¦Отчество ________________________________ ¦Диплом _______ N ____ от __________ ____ г. ¦

¦2. Год рождения ____ месяц ____ число ___ ¦(удостоверение)                             ¦

¦3. Место рождения _______________________ ¦8. Основная профессия (специальность)       ¦

¦_________________________________________ ¦____________________________________________¦

¦4. Идентификационный номер ______________ ¦    (стаж работы по этой специальности)     ¦

¦5. Член профсоюза _______________________ ¦9. Общий стаж работы по найму _____________ ¦

¦                         (да, нет)        ¦10. Непрерывный стаж работы _______________ ¦

¦6. Образование __________________________ ¦11. Последнее место работы, должность,      ¦

¦_________________________________________ ¦дата и причина увольнения _________________ ¦

¦_________________________________________ ¦___________________________________________ ¦

¦      (наименование и дата окончания      ¦12. Семейное положение ____________________ ¦

¦_________________________________________ ¦                           (состав семьи    ¦

¦         учреждения образования)          ¦___________________________________________ ¦

¦_________________________________________ ¦ с указанием возраста каждого члена семьи)  ¦

¦_________________________________________ ¦13. Паспорт: серия ______ N _______________ ¦

¦7. Специальность по образованию _________ ¦кем выдан _________________________________ ¦

¦                                   (для   ¦дата выдачи ________ на срок ______________ ¦

¦_________________________________________ ¦14. Место жительства ______________________ ¦

¦      окончивших высшее или среднее       ¦Место пребывания __________________________ ¦

¦      специальное учебное заведение)      ¦                                            ¦

+------------------------------------------+--------------------------------------------+

¦                                                                    (оборотная сторона)¦

+---------------------------------------------------------------------------------------+

¦                             II. Сведения о воинском учете                             ¦

+------------------------------------------+--------------------------------------------+

¦Группа учета ____________________________ ¦Военно-учетная специальность N ____________ ¦

¦Категория учета _________________________ ¦Категория годности к воинской службе        ¦

¦Состав __________________________________ ¦___________________________________________ ¦

¦Воинское звание _________________________ ¦                                            ¦

¦                                          ¦                                            ¦

+------------------------------------------+--------------------------------------------+

¦      III. Назначения и перемещения       ¦Наименование военного комиссариата          ¦

+----+-------+-----------+-------+---------+--------------------------------------------+

¦    ¦ Цех,  ¦ Профессия ¦Разряд ¦         ¦по месту жительства _______________________ ¦

¦Дата¦отдел, ¦(должность)¦(оклад)¦Основание¦Состоит ли на специальном учете N _________ ¦

¦    ¦участок¦           ¦       ¦         ¦                                            ¦

+----+-------+-----------+-------+---------+--------------------------------------------+

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         ¦                IV. Отпуска                 ¦

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         +-------+------+-------------------+---------+

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         ¦       ¦  За  ¦       Дата        ¦         ¦

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         ¦  Вид  ¦какой +-------+-----------+Основание¦

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         ¦отпуска¦период¦ухода в¦возвращения¦         ¦

¦    ¦       ¦           ¦       ¦         ¦       ¦      ¦отпуск ¦из отпуска ¦         ¦

+----+-------+-----------+-------+---------+-------+------+-------+-----------+---------+

¦Особые отметки: ___________________       ¦       ¦      ¦       ¦           ¦         ¦

¦___________________________________       +-------+------+-------+-----------+---------+

¦___________________________________       ¦Подпись                                     ¦

¦                                          ¦Дата заполнения __________ 20__ г.          ¦

¦                                          ¦Дата и причина увольнения ___________       ¦

¦------------------------------------------+---------------------------------------------

     Примечание. Формат личной карточки 203 х 180 мм. Во всех графах должны

быть сделаны четкие и полные записи на основании паспорта, военного билета,

документа  об  образовании  и других документов, необходимых для заполнения

личной  карточки.  Все  изменения  в данных о военнообязанном (образование,

семейное положение, перемена места жительства и др.) регулярно отражаются в

личной   карточке.   После  заполнения  всех  граф  личной  карточки  лицо,

ответственное  за  воинский учет, подписывает личную карточку и проставляет

дату заполнения.

                                                                    Форма 4

---------+---------+----------------+-------+---------------+--------------

¦Год     ¦         ¦                ¦       ¦               ¦  Категория  ¦

¦рождения¦         ¦                ¦       ¦               ¦  годности   ¦

+--------+---------+----------------+-------+---------------+-------------+

¦  (18)  ¦   Код   ¦                                        ¦             ¦

¦ Номер  ¦должности¦            УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА            ¦             ¦

¦  ВУС   ¦         ¦                                        ¦             ¦

+--------+---------+----------------------------------------+-------------+

¦        ¦         ¦           Военный билет серии            N           ¦

+--------+---------+------------------------------------------------------+

¦        ¦         ¦                 Идентификационный N                  ¦

+--------+---------+-------------+----------+-----------------------------+

¦        ¦         ¦(10) Воинское¦          ¦        ПРЕДНАЗНАЧЕН:        ¦

+--------+---------+   звание    +----------+---------------+-------------+

¦Фамилия           ¦             ¦          ¦ Номер команды ¦             ¦

+------------------+-------------+----------+---------------+-------------+

¦Собственное имя   ¦    (16)     ¦          ¦     Литер     ¦             ¦

+------------------+  Категория  ¦          +---------------+-------------+

¦Отчество          ¦   запаса    ¦          ¦    По ВУС     ¦             ¦

+------------------+-------------+----------+---------------+-------------+

¦Число, месяц, год ¦ (17) Группа ¦          ¦  На воинскую  ¦             ¦

¦     рождения     ¦    учета    ¦          ¦   должность   ¦             ¦

+-----+-------+----+             ¦          ¦   (тип ВВТ)   ¦             ¦

¦     ¦       ¦    ¦             ¦          ¦               ¦             ¦

+-----+-------+----+-------------+----------+---------------+-------------+

¦    (1) Место     ¦ (18) Состав ¦          ¦Воинское звание¦             ¦

¦     рождения     ¦             ¦          ¦   по штату    ¦             ¦

+------------------+-------------+----------+---------------+------+------+

¦                  ¦   (19) Наименование    ¦Номер маршрута ¦      ¦      ¦

+------------------+   воинской должности   +---------------+------+------+

¦                  ¦   и ВУС (должностной   ¦Дни и часы явки¦      ¦      ¦

+------------------+     квалификации)      ¦               +------+------+

¦ (2) Образование  ¦                        ¦               ¦      ¦      ¦

+------------------+------------------------+---------------+------+------+

¦                  ¦                        ¦  Пункт явки   ¦             ¦

+------------------+------------------------+               ¦             ¦

¦                  ¦                        ¦               ¦             ¦

+------------------+------------------------+               +-------------+

¦                  ¦                        ¦               ¦             ¦

+------------------+------------------------+               ¦             ¦

¦   (3) Основная   ¦                        ¦               ¦             ¦

¦   гражданская    +------------------------+---------------+-------------+

¦  специальность   ¦                        ¦Мобилизационное¦             ¦

+------------------+------------------------+  предписание  ¦             ¦

¦                  ¦                        ¦    выдано     ¦             ¦

+------------------+------------------------+---------------+-------------+

¦                  ¦                        ¦Форма допуска, ¦             ¦

+------------------+------------------------+ номер и дата  +-------------+

¦   Место работы   ¦                        ¦ согласования  ¦             ¦

¦      (адрес      +------------------------+---------------+-------------+

¦  предприятия и   ¦   (9) ПРОХОЖДЕНИЕ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ, СЛУЖБЫ В РЕЗЕРВЕ   ¦

¦    должность)    ¦                                                      ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦ Наименование воинской  ¦Номер ВУС ¦        ¦         ¦

+------------------+ части, должность и тип ¦  и код   ¦С какого¦По какое ¦

¦     Телефон      ¦        техники         ¦ воинской ¦времени ¦  время  ¦

¦                  ¦                        ¦должности ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦ Место жительства ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦     Телефон      ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦ Место пребывания ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦   (4) Семейное   ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

¦    положение     +------------------------+----------+--------+---------+

¦     и место      ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

¦ жительства семьи ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦  (5) Призывной   ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

¦    комиссией     +------------------------+----------+--------+---------+

¦                  ¦                        ¦          ¦        ¦         ¦

+------------------+------------------------+----------+--------+---------+

¦     области      ¦     (8) "___" ___________ 20 __ г. на основании      ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦    призван на    ¦                                                      ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦                  ¦            уволен (демобилизован) в запас            ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦   (зачислен в    ¦     (11) Заключение командования воинской части      ¦

¦      запас)      ¦   об использовании в военное время (по какой ВУС,    ¦

+------------------+      воинской должности, на каком типе технике)      ¦

¦ "__" ___________ ¦                                                      ¦

¦     20___ г.     ¦                                                      ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦   (6) Отметка    ¦                                                      ¦

¦  представителя   +------------------------------------------------------+

¦воинской части об ¦                                                      ¦

¦     изучении     +------------------------------------------------------+

¦ предназначенного ¦                                                      ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦                  ¦          (12) Заключение военного комиссара          ¦

¦                  ¦           об использовании в военное время           ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦ (воинское звание ¦                                                      ¦

¦    и подпись)    ¦                                                      ¦

+------------------+------------------------------------------------------+

¦                  ¦                                                      ¦

¦"__" __________   +------------------------------------------------------+

¦20__ г.           ¦"__" _____________ 20__ г.                            ¦

¦                  ¦                                                      ¦

¦                  ¦   (подпись)                                          ¦

¦------------------+-------------------------------------------------------

                                                        (оборотная сторона)

---------------------------------------------------------------------------

¦(22) Данные антропометрических измерений, размеры обмундирования,        ¦

¦средств защиты                                                           ¦

+--------+-------------+---------------+-----------------+----------------+

¦        ¦   Размер    ¦    Размер     ¦     Размер      ¦                ¦

¦  Рост  ¦  головного  ¦  противогаза  ¦ обмундирования  ¦  Размер обуви  ¦

¦        ¦    убора    ¦               ¦                 ¦                ¦

+--------+-------------+---------------+-----------------+----------------+

¦        ¦             ¦               ¦                 ¦                ¦

+--------+-------------+---------------+-----------------+----------------+

¦        ¦             ¦               ¦                 ¦                ¦

+--------+-------------+---------------+-----------------+----------------+

¦(7) Военную присягу принес "__" ______________ 20__ г. в                 ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦(13) Участие в боевых действиях (где участвовал, с какого по какое       ¦

¦время)                                                                   ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦(14) Государственные награды                                             ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦(15) Ранения и контузии (дата и характер ранения, контузии)              ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦(20) Прохождение военных или специальных сборов                          ¦

+--------+----------+----------------+----------------------+-------------+

¦В каком ¦Количество¦   При какой    ¦  По какой воинской   ¦             ¦

¦  году  ¦   дней   ¦ воинской части ¦      должности       ¦  Номер ВУС  ¦

¦        ¦          ¦или организации ¦    и типу техники    ¦             ¦

+--------+----------+----------------+----------------------+-------------+

¦        ¦          ¦                ¦                      ¦             ¦

+--------+----------+----------------+----------------------+-------------+

¦        ¦          ¦                ¦                      ¦             ¦

+--------+----------+----------------+----------------------+-------------+

¦        ¦          ¦                ¦                      ¦             ¦

+--------+----------+----------------+----------------------+-------------+

¦(21) СВЕДЕНИЯ О МЕДИЦИНСКИХ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯХ:                        ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦"__" _____________ 20__ г.          ¦"__" ____________ 20__ г.           ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦признан                             ¦признан                             ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦по статье ____ графы ___ расписания ¦по статье ___ графы _____ расписания¦

¦болезней                            ¦болезней                            ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦приказ                              ¦приказ                              ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦подлежит переосвидетельствованию    ¦подлежит переосвидетельствованию    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦"__" _____________ 20__ г.          ¦"__" ____________ 20__ г.           ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ (дополнительные сведения)                                 ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦                                                                         ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦Военный билет выдан "__" __________ 20__ г.     ВК         области       ¦

+-------------------------------------------------------------------------+

¦ПРИЕМ НА ВОИНСКИЙ УЧЕТ И СНЯТИЕ С ВОИНСКОГО УЧЕТА                        ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Принят на учет                      ¦Снят (исключен) с учета             ¦

¦"__" _____________ 20__ г.          ¦"__" ___________ 20__ г.            ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Прибыл из                           ¦Убыл в                              ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Извещение (форма 9) выслано в       ¦Извещение (форма 9)                 ¦

¦                                    ¦"__" _____________ 20__ г.          ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦        ВК        области           ¦Из         ВК        области        ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦(подпись)                           ¦(подпись)                           ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Принят на учет                      ¦Снят (исключен) с учета             ¦

¦"__" _____________ 20__ г.          ¦"__" ___________ 20__ г.            ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Прибыл из                           ¦Убыл в                              ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦Извещение (форма 9) выслано в       ¦Извещение (форма 9)                 ¦

¦                                    ¦"__" _____________ 20__ г.          ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦        ВК        области           ¦Из         ВК        области        ¦

+------------------------------------+------------------------------------+

¦(подпись)                           ¦(подпись)                           ¦

¦------------------------------------+-------------------------------------

     Примечания:

     Формат учетной карточки 160 х 230 мм.

     Учетная  карточка  заполняется  чернилами (гелевой ручкой) черного или

фиолетового  цвета  четким,  разборчивым  почерком  в точном соответствии с

данными записей в военном билете.

     Записи сведений о месте работы и должности военнообязанного, его месте

жительства,  месте пребывания, семейном положении и месте жительства семьи,

данных  антропометрических  измерений,  размере  обмундирования  и  средств

защиты,  приписке  (предназначении),  наличии гражданской специальности (по

результатам годовых сверок) и дате сверки делаются карандашом.

     Заполнение     учетной     карточки     осуществляется    в    порядке

последовательности пунктов.

     Фамилия,  собственное  имя,  отчество,  а  также  число,  месяц  и год

рождения  записываются  на  основании  данных  паспорта,  военного  билета,

учетной карты призывника.

     Три  верхние  свободные  клетки  предназначены  для отметок дат сверки

учетной карточки:

     первая  -  дата  уточнения  учетных  данных  военнообязанного (при его

личной явке в военный комиссариат);

     вторая   -  дата  сверки  учетных  данных  военнообязанного  с  личной

карточкой учета (форма 2);

     третья  -  дата  сверки  учетных  данных военнообязанного с картотекой

специального  воинского  учета  (забронированных),  для МИРО - с карточками

первичного учета (форма 7).

     В  левом  верхнем  углу  лицевой стороны учетной карточки на основании

заключения  военного  комиссара об использовании в военное время (пункт 12)

указываются:  в первой графе - номер ВУС, во второй графе - номер ВУС и код

должности.

     В  правом  верхнем  углу  лицевой  стороны  учетной  карточки  в графе

"Категория     годности"    проставляется    (на    основании    заключения

военно-врачебной  комиссии  (далее  -  ВВК)  категория  годности к воинской

службе - "Г", "ГО", "НГМ", "НГИ".

     Серия  и  номер  военного  билета  в  учетной карточке проставляются в

точном   соответствии   с  обозначением  серии  и  номера  военного  билета

военнообязанного,   а   под  разделом  "Особые  отметки"  учетной  карточки

указывается, когда и в каком военном комиссариате выдан военный билет.

     Идентификационный  номер гражданина в учетной карточке проставляется в

точном соответствии с паспортными данными.

     Пункт  1  заполняется  на  основании данных паспорта, военного билета,

учетной  карты  призывника  в следующей последовательности: село (деревня),

район (город), область.

     В  пункте  2  указываются уровень образования, наименование учреждения

образования, в каком году оно закончено.

     В   пункте   3   указывается   основная   гражданская   специальность,

приобретенная  в  результате  получения образования или в ходе практической

работы   в   организациях.   Водителям  механических  транспортных  средств

записываются   номер   водительского   удостоверения  на  право  управления

механическим   транспортным   средством,  категория  и  когда  оно  выдано,

например:  "водитель,  кат.  "В; С", уд. КА N 0240859 - 05.03.2002 г.". При

наличии  у  гражданина  нескольких  гражданских  специальностей указываются

наиболее дефицитные специальности для использования в интересах Вооруженных

Сил.

     Место   работы   и   должность  записываются  на  основании  сведений,

полученных  по  месту  работы  (учебы)  военнообязанного  или с его слов, с

указанием  полного  наименования  организации,  в  которой  он  работает, и

занимаемой  должности,  адреса организации и номера телефона отдела кадров.

Для рабочих специальностей указывается разряд.

     Место   жительства   записывается  по  данным  органов  регистрации  с

указанием  адреса  и номера телефона, а в сельской местности - наименования

населенного  пункта  и  к  какому  МИРО  он  относится. В случае проживания

военнообязанного  не  по  месту  жительства дополнительно указывается место

пребывания.

     В   пункте  4  на  основании  данных  паспорта  записывается  семейное

положение  -  "холост"  или  "женат".  Если женат, указывается состав семьи

(фамилия, собственное имя, отчество жены, собственные имена и годы рождения

детей).

     Место  жительства  семьи  записывается со слов военнообязанного или на

основании  уточненных  сведений,  полученных из организации, силами которой

осуществляется эксплуатация жилищного фонда.

     В   пункте   5   указывается   наименование   призывной   комиссии   и

подчеркивается  решение  о призыве или зачислении в запас, указывается дата

(число,  месяц,  год) призыва на военную службу или зачисления в запас. При

зачислении военнообязанных в запас на основании приказов военных комиссаров

районов  в  данном  пункте  слова  "Призывной  комиссией"  и  "призван  на"

зачеркиваются  и  вместо  них делается запись, например: "Приказом военного

комиссара  Докшицкого района Витебской области N 123", подчеркиваются слова

"(зачислен в запас)" и указывается дата приказа.

     В  пункте  6  представитель  воинской  части  делает  отметку  (ставит

подпись) об изучении военнообязанного, предназначенного в команду (партию),

и указывает дату последнего изучения.

     Пункт  7  заполняется  на  основании  записи  в соответствующем пункте

военного  билета. Указывается, когда (число, месяц, год) и в какой воинской

части  принес Военную присягу. На лиц, не принесших Военную присягу, данный

пункт не заполняется.

     В  пункте  8 указываются дата увольнения в запас, основание увольнения

(дата и номер приказа) и в какой военный комиссариат уволен.

     В  пункте 9 в хронологическом порядке указываются данные о прохождении

военной службы, службы в резерве.

     Наименование  воинской  части  записывается  по условному наименованию

(воинские  части  и  организации  Вооруженных  Сил,  не  имеющие  условного

наименования,   -  по  действительному  наименованию).  Номера  приказов  о

зачислении  в списки личного состава воинской части, назначении на воинские

должности  и  исключении  из  списков  личного  состава  воинской  части не

указываются. Названия месяцев указываются арабскими цифрами.

     Воинские  должности  записываются с указанием типа группового оружия и

техники,  на  которых  военнообязанный  проходил  военную  службу, службу в

резерве,  номера  ВУС  и кода должности (на военнообязанных, не проходивших

военную службу, записывается "не служил"). Например:

----------------------------------+-------------+-------------+------------

¦  Наименование воинской части,   ¦ Номер ВУС и ¦  С какого   ¦ По какое  ¦

¦     должность и тип техники     ¦код должности¦   времени   ¦   время   ¦

+---------------------------------+-------------+-------------+-----------+

¦в/ч 20193 - курсант              ¦             ¦   01.2003   ¦  04.2003  ¦

+---------------------------------+-------------+-------------+-----------+

¦в/ч 25849 - мех. вод. БАТ-М      ¦   180258    ¦   04.2003   ¦  02.2004  ¦

+---------------------------------+-------------+-------------+-----------+

¦в/ч 25849 - ком. мостоукл. МТ-55 ¦   177177    ¦   02.2004   ¦  06.2004  ¦

¦---------------------------------+-------------+-------------+------------

     В  пункте  10  воинское  звание  записывается  на  основании  записи в

соответствующем пункте военного билета.

     В  пункте  11  указывается (в соответствии с записью в военном билете)

заключение,  сделанное  в воинской части, об использовании в военное время.

Если   в   военном   билете  такая  запись  отсутствует,  данный  пункт  не

заполняется.

     В  пункте 12 записываются воинская должность и тип группового оружия и

(или)  техники,  на  которых военнообязанный будет использоваться в военное

время.  Запись  заверяется  подписью  военного комиссара и печатью военного

комиссариата   района  с  изображением  Государственного  герба  Республики

Беларусь.

     Запись  в  пункте 12 может отличаться от записи в пункте 11. Начальник

мобилизационного    отдела   (группы)   военного   комиссариата,   учитывая

прохождение военной службы, сборов по подготовке по ВУС перед увольнением в

запас,  учебных  сборов, имеющуюся гражданскую специальность, предлагает на

утверждение военному комиссару ВУС и воинскую должность (либо несколько ВУС

и  воинских  должностей), по которым военнообязанный может быть использован

по   мобилизационному   плану.   При   этом  первыми  указываются  наиболее

востребованные   (дефицитные)   ВУС   и   воинская  должность,  по  которым

военнообязанный  учитывается  по  картотеке,  в электронной базе данных и в

табельных сведениях о наличии и использовании мобилизационных ресурсов.

     Пункт   13  заполняется  на  основании  соответствующих  документов  с

указанием,  где  участвовал в боевых действиях, с какого по какое время. На

лиц,   не   принимавших   участие  в  боевых  действиях,  данный  пункт  не

заполняется.

     Пункт  14  заполняется  на основании орденских книжек, удостоверений и

других     документов,    подтверждающих    награждение    военнообязанного

государственными наградами.

     Пункт   15   заполняется   на   основании   предъявленных   документов

(указываются даты и характер полученных ранений, контузий).

     В   пункте   16   категория   запаса   указывается  в  зависимости  от

продолжительности    военной    службы    (прохождения   военных   сборов),

установленной  в  Законе  Республики  Беларусь  "О  воинской  обязанности и

воинской службе", - первая или вторая ("1" или "2").

     В   пункте   17  группа  учета  указывается,  исходя  из  фактического

прохождения  военной  службы,  службы в резерве в Вооруженных Силах, других

войсках  и  воинских  формированиях,  альтернативной  службы или полученной

специальной  подготовки,  прописными  буквами  "КГБ",  "МВД", "ОПС", "МЧС",

"АС", "ВС".

     Пункт  18  заполняется  в соответствии с воинским званием, присвоенным

военнообязанному.

     В  пункте  19  записываются  прописью  воинская должность (должностная

квалификация),   тип  группового  оружия,  техники  (если  имеется)  и  ВУС

(трехзначная цифровая группа), которые должны соответствовать шестизначному

обозначению  ВУС,  указанному  в левом верхнем углу лицевой стороны учетной

карточки.

     В  пункте  20 на основании именных списков, представленных из воинских

частей,  и записей в военных билетах указываются количество дней нахождения

военнообязанного  на  военных  или  специальных  сборах, при какой воинской

части,  по  какой воинской должности, тип группового оружия, техники, номер

ВУС.

     Кроме  того, в данный пункт записываются сведения о прохождении сборов

по  подготовке  по ВУС перед увольнением в запас со срочной военной службы,

при  этом в графе "В каком году" делается отметка "Срочная военная служба",

например:

---------------------------------------------------------------------------

¦20. Прохождение военных или специальных сборов                           ¦

+------------------------+----------+---------+-----------------+---------+

¦                        ¦Количество¦При какой¦По какой воинской¦         ¦

¦      В каком году      ¦   дней   ¦воинской ¦должности и типу ¦Номер ВУС¦

¦                        ¦          ¦  части  ¦     техники     ¦         ¦

+------------------------+----------+---------+-----------------+---------+

¦2010                    ¦    25    ¦в/ч 04147¦Разведчик-сапер, ¦   168   ¦

¦Срочная военная служба  ¦          ¦         ¦ИПР              ¦         ¦

¦------------------------+----------+---------+-----------------+----------

     В  пункте  21 сведения о медицинских освидетельствованиях записываются

на  основании  выписок  из  протоколов  призывной  комиссии и учетной карты

призывника, заключения ВВК (свидетельства о болезни, справки ВВК).

     Запись  сведений  в  пункте  22  об антропометрических данных делается

арабскими  цифрами  при приеме на воинский учет со слов военнообязанного. В

последующем она уточняется при личной явке в военный комиссариат.

     В разделе "Предназначен" указываются номер команды и литер, например:

     34985 - предназначен в команду;

     П-34985 - предназначен в партию;

     34985-ГП - предназначен на должность гражданского персонала в команду;

     Р-34985 - предназначен в резерв команды;

     34985-ОЯ - предназначен в организационное ядро команды;

     34985-ОЯ-Р - предназначен в резерв организационного ядра команды;

     34985-ТНК - предназначен в текущий некомплект команды;

     34985-ВРС - предназначен в состав временной рабочей силы команды.

     Литер  подразделения  указывается в соответствии с политерной заявкой,

поступившей из воинской части.

     ВУС,  воинская  должность,  тип  группового  оружия,  военной техники,

воинское звание по штату указываются в соответствии с предназначением.

     В  строке "Номер маршрута" в левой половине строки указывается маршрут

оповещения  по  месту  жительства  (домашнему  адресу),  в  правой половине

строки -  по  месту  работы (служебный). При изменении места жительства или

места работы военнообязанного записи аннулируются.

     В  пункте "Дни и часы явки" в верхней строке указываются сутки явки на

ППСВ  с  момента получения сигнала (распоряжения), например: "М3"; в нижней

строке  указывается  планируемое  время  явки  военнообязанного  с  момента

получения сигнала (распоряжения) в часах, соответствующее суткам, например:

"64.00".

     В  пункте  "Пункт  явки"  в  верхней  строке  указываются  номер ППСВ,

например:  "ППСВ-1"; в нижней строке указывается адрес организации, на базе

которой развертывается ППСВ.

     В  строке "Мобилизационное предписание выдано" указывается дата выдачи

(число,  месяц  и  год)  мобилизационного  предписания.  При  аннулировании

приписки  военнообязанного  запись  сохраняется до изъятия мобилизационного

предписания из его военного билета при явке в военный комиссариат, МИРО.

     В  пункте  "Форма допуска, номер и дата согласования" в верхней строке

указываются  форма  и  номер  допуска  к государственным секретам, в нижней

строке - дата согласования (число, месяц и год).

     При   аннулировании   приписки   военнообязанного  к  команде  отметка

(карандашом)  представителя  воинской  части об изучении предназначенного и

записи   в   разделе   учетной  карточки  "Предназначен"  аннулируются  (за

исключением графы "Номер допуска", графы "Номер маршрута" и записи о выдаче

мобилизационного предписания, которые могут быть оставлены без изменений).

     В разделе "Особые отметки" указываются сведения:

     когда и в каком военном комиссариате выдан военный билет;

     о   выдаче   военного  билета  взамен  утраченного  или  пришедшего  в

негодность;

     о  прохождении  гражданами,  имеющими  специальные  звания,  службы  в

Следственном комитете, органах внутренних дел, по  чрезвычайным  ситуациям,

финансовых  расследований  Комитета  государственного  контроля  Республики

Беларусь с указанием начала и окончания службы;

     о начале и окончании прохождения альтернативной службы;

     о знании иностранных языков;

     о  присвоении очередного воинского звания (кто издал приказ, его номер

и дата);

     о судимости с указанием статьи, срока, даты осуждения (освобождения);

     о наличии гражданской специальности (по результатам годовых сверок).

     В  учетной карточке (на оборотной стороне) делаются записи о приеме на

воинский учет и снятии с воинского учета.

     В  разделе  "Прием  на  воинский учет и снятие с воинского учета" дата

приема  на  воинский  учет должна соответствовать дате, указанной в военном

билете.   Дата  снятия  с  воинского  учета  должна  соответствовать  дате,

указанной  в  военном  билете,  в  случае  личной явки военнообязанного для

снятия  с воинского учета в военный комиссариат или МИРО, а в случае снятия

с  воинского  учета  военнообязанного  без  личной  явки  -  дате извещения

(форма 9) при убытии военнообязанного к новому месту жительства (выписок из

приказов   соответствующих   командиров   воинских   частей  (руководителей

организаций)  о  зачислении  в  списки  личного состава (приеме на службу),

сведений  из  подразделений по гражданству и миграции о выдаче паспорта для

проживания  за  пределами  Республики  Беларусь,  письменных  сообщений  из

судов). В разделе также указывается причина снятия с воинского учета.

     В  данный  раздел  вносится  и  запись об исключении с воинского учета

военнообязанных, достигших предельного возраста состояния в запасе.

                                                                    Форма 5

ПОСЛУЖНАЯ КАРТА

                                                               ЛИЧНЫЙ НОМЕР

---------------------------------------------------------------+-----------

¦1. Фамилия, собственное имя, отчество                         ¦          ¦

¦_____________________________________                         ¦          ¦

¦Идентификационный N                                           ¦          ¦

+------------------------------------+-------------------------+----------+

¦2. Число, месяц и год рождения      ¦3. Место рождения (по               ¦

¦"__" ______________ 20__ г.         ¦административно-территориальному    ¦

¦                                    ¦делению ко дню заполнения)          ¦

¦                                    +------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

¦                                    +------------------------------------+

¦                                    ¦                                    ¦

+--------------+---------------------+-------------+------+-------+-------+

¦4. Образование¦Гражданское:         ¦5. Присвоение¦ Чей  ¦ Номер ¦ Дата  ¦

¦              ¦                     ¦  воинских   ¦приказ¦приказа¦приказа¦

¦              ¦                     ¦   званий    ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              +---------------------+-------------+------+-------+-------+

¦              ¦Военное (военно-     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦специальное):        +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦             ¦      ¦       ¦       ¦

¦              ¦                     +-------------+------+-------+-------+

¦              ¦                     ¦6. Участие в войнах и других боевых ¦

¦              ¦                     ¦действиях                           ¦

+--------------+---------------------+------------------------------------+

¦7. Какими иностранными языками      ¦8. Семейное положение и состав семьи¦

¦владеет                             ¦                                    ¦

¦------------------------------------+-------------------------------------

                                                          ВУС _____________

--------------------------------------+------------------------------------

¦9. Фамилия, собственное имя, отчество¦10. Воинское звание _______________¦

+-------------------------------------+                                   ¦

¦                                     ¦                                   ¦

+-------------------------------------+-----------------------------------+

¦11. Год рождения                     ¦12. Запас "__" разряда             ¦

+-------------------------------------+-----------------------------------+

¦13. Данные медицинского              ¦14. Предназначен __________________¦

¦освидетельствования _________________¦___________________________________¦

¦_____________________________________¦___________________________________¦

¦                                     ¦                                   ¦

+-------------------------------------+-----------------------------------+

¦15. Прохождение сборов:              ¦17. Место работы и должность ______¦

¦20__ г. ____ дн. при в/ч ____________¦                                   ¦

¦по ВУС________                       +-----------------------------------+

¦20__ г. ____ дн. при в/ч ____________¦                                   ¦

¦по ВУС_________                      +-----------------------------------+

¦20__ г. ____ дн. при в/ч ____________¦18. Место жительства ______________¦

¦по ВУС________                       ¦___________________________________¦

¦20__ г. ____ дн. при в/ч ____________¦___________________________________¦

¦по ВУС_________                      ¦Место пребывания __________________¦

¦                                     ¦                                   ¦

¦                                     +-----------------------------------+

¦                                     ¦19. Состоит на учете в ____________¦

¦                                     ¦                                   ¦

+-------------------------------------+-----------------------------------+

¦16. Отметка о вручении               ¦20. Л.Д. N ________________________¦

¦мобилизационного предписания         ¦21. Форма допуска, номер и дата    ¦

¦"__" ___________________ 20__ г.     ¦согласования ______________________¦

¦22. Отметка об изучении              ¦23. Особые отметки (дополнительные ¦

¦"__" ___________________ 20__ г.     ¦сведения) _________________________¦

¦                                     ¦                                   ¦

+-------------------------------------+-----------------------------------+

¦24. Данные антропометрических измерений, размеры обмундирования, средств ¦

¦защиты                                                                   ¦

+----+---------------+-------------+-------------------------+------------+

¦Рост¦    Размер     ¦   Размер    ¦         Размер          ¦Размер обуви¦

¦    ¦головного убора¦ противогаза ¦     обмундирования      ¦            ¦

+----+---------------+-------------+-------------------------+------------+

¦    ¦               ¦             ¦                         ¦            ¦

¦----+---------------+-------------+-------------------------+-------------

--------------

¦ Место для  ¦     25.  Когда  и  каким  военным  комиссариатом  призван  в

¦фотокарточки¦     Вооруженные Силы _______________________________________

¦  (размер   ¦     ________________________________________________________

¦ 3 x 4 см)  ¦     Военную присягу принял (принес) ________________________

¦            ¦     ________________________________________________________

¦-------------     26. Прохождение военной службы (службы)

-----------------+------------------------+-----------+-------+------------

¦                ¦    Воинская часть,     ¦           ¦       ¦           ¦

¦Должность, номер¦соединение, оперативное ¦Чей приказ ¦ Номер ¦  Число,   ¦

¦  ВУС по штату  ¦(оперативно-тактическое)¦           ¦приказа¦месяц и год¦

¦                ¦      командование      ¦           ¦       ¦           ¦

+----------------+------------------------+-----------+-------+-----------+

¦                ¦                        ¦           ¦       ¦           ¦

     Примечания:

     Формат послужной карты 209 х 296 мм.

     Послужная  карта  заполняется  чернилами  (гелевой ручкой) черного или

фиолетового  цвета  четким,  разборчивым  почерком  либо  с  использованием

средств вычислительной техники. Разрешается применять только общепринятые в

Вооруженных  Силах  сокращения:  "омб",  "омбр"  и  так далее, пользоваться

штампами, которые должны точно соответствовать размерам граф.

     Записи  в  пунктах 8, 10, 12 - 14, 16 - 24 делаются карандашом с целью

их дальнейшего изменения или уточнения.

     Записи  в  пунктах  1,  2  делаются печатными буквами в соответствии с

данными  свидетельств,  выданных  в органах ЗАГСа, паспорта либо записей на

обороте  лицевой  части  военного  билета  офицера  запаса, первой страницы

послужного  списка  личного дела и в пункте 1. При этом записи делаются без

каких-либо   сокращений,   фамилия,  собственное  имя  и  отчество  пишутся

несколько крупнее.

     В      пункте      3      место      рождения      указывается      по

административно-территориальному   делению   и   наименованиям   населенных

пунктов,   существующим  на  день  записи.  Записи  делаются  на  основании

свидетельств,  выданных в органах ЗАГСа, записей в пункте 1 военного билета

офицера  запаса  и  в  пункте  2  послужного  списка личного дела. При этом

записываются родившимся:

     в областных центрах Республики Беларусь - только наименование города;

     в  других городах Республики Беларусь - наименования города и области,

в состав которой входит город;

     в  остальных  населенных  пунктах  -  наименования населенного пункта,

района, области;

     за  пределами  Республики Беларусь - наименования населенного пункта и

страны.

     Лицам,  родившимся  в  населенных  пунктах,  которых ко дню заполнения

учетных   документов  не  существует,  записываются  наименования  пунктов,

существовавших во время их рождения.

     В   пункте   4  сведения  об  образовании  записываются  на  основании

документов  об  образовании,  записей  в  пункте  3 военного билета офицера

запаса   и   в  пункте  7  послужного  списка  личного  дела.  При  этом  в

последовательном  порядке  записываются  уровень  образования, наименования

учреждений  образования,  сколько  классов  или  курсов  окончил  и  год их

окончания.   При   незаконченном  или  ускоренном  образовании  указываются

количество  оконченных  классов  (курсов)  или  об  окончании  сокращенного

(ускоренного)  курса и при каком учреждении образования. В разделе "военное

(военно-специальное)", кроме того, указывается наименование ВУС.

     В   пункте  5  сведения  о  присвоении  воинских  званий  записываются

последовательно,  начиная  с  первого воинского звания офицерского состава,

при  этом  разрешается  применять  только  общепринятые в Вооруженных Силах

сокращения:  "м.  сл.",  "вн.  сл.",  "мил.",  "юст.",  "зап." и так далее.

Указанные  сведения  записываются  на  основании  записей  в пунктах 4 и 12

военного  билета  офицера  запаса  и  на  первой странице послужного списка

личного дела.

     В  пункте  6  сведения  об  участии в войнах и других боевых действиях

приводятся на основании записей в пункте 13 послужного списка личного дела,

при  этом  делается  запись  о  стране  и периоде участия в войнах и других

боевых действиях.

     В  пункте  7  сведения  о  знании  иностранного  языка  указываются на

основании  записей в пункте 8 послужного списка личного дела, приобщенных к

личному делу документов об образовании.

     В  пункте  8 сведения о семейном положении и составе семьи указываются

на  основании свидетельств, выдаваемых в органах ЗАГСа, записей в пункте 17

военного  билета  офицера  запаса  и  в пункте 21 послужного списка личного

дела.  При  этом  в  сведениях  о семейном положении указывается: "холост",

"женат"   ("замужем"),  "вдовец"  ("вдова"),  "разведен"  ("разведена").  В

сведениях  о составе семьи записываются фамилия, собственное имя и отчество

жены (мужа) офицера запаса, год рождения, собственные имена и годы рождения

детей  до 16 лет. Если офицер запаса не женат (не замужем), в этой же графе

записываются:  фамилии,  собственные  имена и отчества родителей или других

ближайших родственников.

     В пункте 9 запись идентична записи в пункте 1.

     В  пункте  10  записывается  последнее присвоенное офицерское воинское

звание. Сведения указываются на основании записей в пунктах 4 и 12 военного

билета  офицера  запаса  и  записей  на  первой  странице послужного списка

личного дела, аттестационного материала, приобщенного к личному делу.

     В пункте 11 запись соответствует записи о годе рождения в пункте 2.

     В  пункте  12  сведения о разряде учета записываются арабскими цифрами

исходя  из  предельного  возраста  состояния  военнообязанных  в  запасе по

разрядам  запаса,  установленным  в  Законе Республики Беларусь "О воинской

обязанности и воинской службе".

     В   пункте  13  сведения  записываются  на  основании  заключения  ВВК

(свидетельства о болезни (инвалидности), справки ВВК), предъявляемого лично

либо приобщенного к личному делу офицера запаса.

     В  пункте  14  сведения  о  предназначении  в соответствии с нарядами,

выданными  военному комиссариату на призыв офицеров запаса при мобилизации,

записываются  с  указанием  номера  команды, в которую предназначен, литера

подразделения,   ВУС   и  воинской  должности  по  предназначению,  штатной

категории,   разряда   запаса   по   наряду   и   времени  явки  на  пункты

предварительного сбора военнообязанных.

     В  пункте  15  сведения  о  прохождении  военных  и специальных сборов

записываются  с  указанием  количества  дней,  воинской  части, при которой

офицер запаса прошел сборы, и номера ВУС. Сведения указываются на основании

записей в пункте 13 военного билета офицера запаса и в пункте 23 послужного

списка личного дела.

     В   пункте   16   сведения  о  вручении  мобилизационного  предписания

записываются  одновременно  с  вручением  офицеру  запаса  мобилизационного

предписания.  В случае изъятия мобилизационного предписания либо отсутствия

мобилизационного   предназначения   у   офицера   запаса  данная  графа  не

заполняется.

     В  пункте  17  сведения  о  месте  работы  и должности записываются на

основании сведений, полученных по месту работы (учебы) офицера запаса или с

его  слов.  При этом указываются почтовый адрес, наименования организации и

должности,  с  какого  времени  офицер  запаса  работает в должности, номер

служебного  телефона, а при его отсутствии - номер телефона военно-учетного

стола или кадрового органа.

     В  пункте  18  сведения  о  месте  жительства указываются на основании

данных  органов  регистрации с указанием адреса, а номер телефона - со слов

офицера  запаса, в сельской местности - наименования населенного пункта и к

какому  МИРО он относится. В случае проживания военнообязанного не по месту

жительства дополнительно указывается место его пребывания.

     В  пункте  19 сведения о наименовании военного комиссариата, в котором

офицер  запаса  состоит  на  воинском  учете, записываются только на копиях

послужных карт, представляемых в ГУК.

     В  пункте 20 запись сведений должна соответствовать номеру, за которым

учтено личное дело по книге учета личных дел военного комиссариата.

     В  пункте 21 запись делается при наличии документального подтверждения

наличия  у  офицера  запаса  допуска  к  государственным секретам. При этом

указываются   форма  допуска  к  государственным  секретам,  номер  и  дата

согласования.  Сведения  указываются  на  основании  записей  в  пункте  16

военного  билета  офицера  запаса  и  записей в пункте 24 послужного списка

личного дела.

     В  пункте  22  запись сведений делает представитель воинской части при

изучении  офицера  запаса,  предназначенного  в  соответствии  с нарядом на

призыв при мобилизации в команду (партию).

     В  пункте 23 запись делается при наличии у офицера запаса судимости (с

указанием  статьи,  срока,  даты  осуждения,  освобождения),  состоянии  на

наркологическом, психоневрологическом учете (с указанием даты постановки на

учет).  Указанные записи делаются на основании документально подтвержденных

сведений, представленных из судебных органов и организаций здравоохранения.

     В   пункте  24  сведения  об  антропометрических  данных  записываются

арабскими  цифрами  при  приеме  на воинский учет со слов офицера запаса. В

последующем они уточняются при его личной явке в военный комиссариат.

     Запись  сведений  в пункте 25 делается с указанием даты (число, месяц,

год)  призыва  на  военную  службу  и  наименования  военного комиссариата,

осуществившего призыв. Также делается запись о принесении военной присяги с

указанием  даты (число, месяц, год) и наименования воинской части (военного

учебного заведения), при которой военная присяга была принесена.

     В пункте 26 запись делается на основании сведений, изложенных в пункте

9  военного  билета офицера запаса, и записей в пункте 12 послужного списка

личного  дела  с  указанием номеров ВУС строго в хронологическом порядке, в

том  числе и до поступления в военные учебные заведения, об учебе в военном

учебном заведении или на курсах подготовки и усовершенствования офицерского

состава, а также об окончании военного учебного заведения. Последняя запись

заверяется  подписью  военного  комиссара  района  и печатью с изображением

Государственного герба Республики Беларусь.

     Фотокарточка  размером  3  х  4  (бюст,  анфас)  без  головного  убора

изготавливается  на матовой бумаге, правый нижний угол оставляется светлым.

Фотокарточка   аккуратно   приклеивается  на  послужную  карту,  и  на  нее

проставляется  печать  с  изображением  Государственного  герба  Республики

Беларусь  так,  чтобы  часть оттиска печати была перенесена на светлый угол

фотокарточки.

                                                                    Форма 6

                            АЛФАВИТНАЯ КАРТОЧКА

       ------------------                             ------------------

       ¦                ¦                             ¦                ¦

       ¦-----------------                             ¦-----------------

     (первая буква фамилии)                      (номер BУC, код должности)

Для справок по учетной картотеке

-----------------------------------+---------------------------------------

1. Фамилия                         ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

2. Собственное имя, отчество       ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

3. Год рождения                    ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

4. Группа учета                    ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

5. Состав                          ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

6. Годность к воинской службе      ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

7. Картотека                       ¦Команда N  __________

                                   ¦не предназначен, специальный учет,

                                   ¦высшее образование (подчеркнуть)

-----------------------------------+---------------------------------------

8. Место жительства                ¦

   и номер телефона                +---------------------------------------

                                   ¦

                                   +---------------------------------------

                                   ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

Место пребывания                   ¦

                                   +---------------------------------------

                                   ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

9. Место работы,                   ¦

  должность и                      +---------------------------------------

  номер телефона                   ¦

  кадрового органа                 +---------------------------------------

                                   ¦

                                   +---------------------------------------

                                   ¦

                                   +---------------------------------------

                                   ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

10. Особые отметки                 ¦

-----------------------------------+---------------------------------------

"___" ______________ 20__ г.

     Примечание.   Формат   алфавитной  карточки  90  х  120  мм.  Карточка

заполняется  на  основании  данных паспорта и военного билета. Пункты 1 - 6

заполняются чернилами или гелевой ручкой, пункты 7 - 9 - карандашом.

                                                                    Форма 7

Команда N ______ Время явки _________ Участок N _____ Маршрут _____________

Дата сверок __________ ____________ ___________

________________________    __________________________    _________________

        (с РВК)             (с карточками регистрации)      (с формой 2)

Год рождения ___________________            Номер ВУС и код _______________

                         КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, собственное имя и отчество)

___________________________________________________________________________

1. Группа учета _____________________       Категория годности ____________

2. Воинское звание ________________________________________________________

3. Образование ____________________________________________________________

4. Гражданская специальность ______________________________________________

5. Место работы, должность, номер телефона ________________________________

6. Место жительства, номер телефона _______________________________________

Место пребывания __________________________________________________________

7.  Состав  семьи  (год  рождения  несовершеннолетних  детей) и адрес места

жительства ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8.  Состояние  здоровья  (для  военнообязанных,  годных  к военной службе с

ограничениями) "__" __________ 20__ г. ____________________________________

___________________________________________________________________________

признан ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

по статье ____ графы _______ расписания болезней, постановление ___________

___________________________________________________________________________

Подлежит переосвидетельствованию "__" ___________ 20__ г.

О немедленной явке в ______________________________ с документами и вещами,

указанными в мобилизационном предписании, мне объявлено в _____ ч ____ мин.

"__" __________ 20__ г.                          Подпись __________________

                                                        (оборотная сторона)

9. Отметки о приеме и снятии (исключении) с воинского учета:

-------------------------+--------+------------------------------+---------

¦                        ¦ Когда  ¦                              ¦ Когда  ¦

¦     Принят на учет     ¦сообщено¦   Снят (исключен) с учета    ¦сообщено¦

¦                        ¦  в ВК  ¦                              ¦  в ВК  ¦

+------------------------+--------+------------------------------+--------+

¦                        ¦        ¦                              ¦        ¦

¦"__" ________ 20__ г.   ¦        ¦"__" _________ 20__ г.        ¦        ¦

¦Прибыл из ______________¦        ¦______________________________¦        ¦

¦                        ¦        ¦(по какой причине и куда убыл)¦        ¦

+------------------------+--------+------------------------------+--------+

¦                        ¦        ¦                              ¦        ¦

¦"__" ________ 20__ г.   ¦        ¦"__" _________ 20__ г.        ¦        ¦

¦Прибыл из ______________¦        ¦______________________________¦        ¦

¦                        ¦        ¦(по какой причине и куда убыл)¦        ¦

+------------------------+--------+------------------------------+--------+

¦                        ¦        ¦                              ¦        ¦

¦"__" ________ 20__ г.   ¦        ¦"__" _________ 20__ г.        ¦        ¦

¦Прибыл из ______________¦        ¦______________________________¦        ¦

¦                        ¦        ¦(по какой причине и куда убыл)¦        ¦

¦------------------------+--------+------------------------------+---------

___________________________________________________________________________

  (подпись работника местного исполнительного и распорядительного органа,

                ответственного за ведение воинского учета)

"__" __________ 20__ г.

     Примечание.  Формат  карточки  первичного учета 160 х 230 мм. Карточка

заполняется  на  основании  данных паспорта и военного билета чернилами или

гелевой  ручкой.  Данные  о  предназначении в команду, время явки, участок,

маршрут, даты сверок, пункты 5 и 6 заполняются карандашом.

                                                                    Форма 8

                                  СПИСОК

         студентов _______________________________________________

                   (наименование учреждения образования)

           завершивших обучение по программам военной подготовки

                      на военном факультете (кафедре)

----+-----------+---------+---------+-------+----------+----------+----------+--------+----------

¦   ¦           ¦         ¦         ¦       ¦          ¦          ¦   Дата   ¦        ¦         ¦

¦   ¦           ¦         ¦         ¦       ¦          ¦          ¦ и место  ¦        ¦  Кому,  ¦

¦   ¦ Фамилия,  ¦ Личный  ¦ Наиме-  ¦ Коли- ¦          ¦          ¦(при какой¦ Наиме- ¦ когда и ¦

¦   ¦собственное¦ номер,  ¦ нование ¦чество ¦  Место   ¦ Итоговая ¦ воинской ¦нование ¦за каким ¦

¦ N ¦   имя,    ¦ военно- ¦воинской ¦ часов ¦жительства¦ отметка  ¦  части,  ¦РВК, где¦исходящим¦

¦п/п¦ отчество  ¦ учетная ¦должности¦военной¦(по данным¦ за курс  ¦ военном  ¦состоит ¦ номером ¦

¦   ¦   и год   ¦специаль-¦ и типа  ¦подго- ¦паспорта) ¦ военной  ¦ учебном  ¦   на   ¦ высланы ¦

¦   ¦ рождения  ¦ ность,  ¦ техники ¦ товки ¦          ¦подготовки¦заведении)¦воинском¦ учетные ¦

¦   ¦           ¦   код   ¦         ¦       ¦          ¦          ¦принесена ¦ учете  ¦документы¦

¦   ¦           ¦         ¦         ¦       ¦          ¦          ¦ военная  ¦        ¦         ¦

¦   ¦           ¦         ¦         ¦       ¦          ¦          ¦ присяга  ¦        ¦         ¦

+---+-----------+---------+---------+-------+----------+----------+----------+--------+---------+

¦ 1 ¦     2     ¦    3    ¦    4    ¦   5   ¦    6     ¦    7     ¦    8     ¦   9    ¦   10    ¦

+---+-----------+---------+---------+-------+----------+----------+----------+--------+---------+

¦ 1 ¦Окончившие обучение по программам подготовки младших командиров                            ¦

+---+-------------------------------------------------------------------------------------------+

¦ 2 ¦Окончившие обучение по программам подготовки офицеров запаса                               ¦

¦---+--------------------------------------------------------------------------------------------

Начальник военного факультета (кафедры)

_____________________________________________

(воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)

                   М.П.

     Примечание.  Начальник  военного  факультета  (кафедры) по результатам

работы выпускной комиссии направляет списки студентов, завершивших обучение

по программам военной подготовки на военном факультете (кафедре), в военные

комиссариаты областей (г. Минска) с указанием уровня военной подготовки, по

которому  завершено  обучение  студента,  номера  ВУС,  кода,  наименования

воинской должности и типа техники, количества часов, изученных студентом по

военной   подготовке,  отметки,  полученной  за  курс  военной  подготовки,

наименования  военного  комиссариата  района  (города)  по  месту состояния

студента  на  воинском  учете.  Дополнительно  указываются сведения о месте

жительства  (по  отметке  в  паспорте),  кому,  когда  и за каким исходящим

номером высланы учетные документы.

                                                                    Форма 9

                              ИЗВЕЩЕНИЕ N ___

Сообщаю, что __________________________ запаса ____________________________

                 (воинское звание)

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, собственное имя, отчество)

19__  года рождения, ВУС номер _________ ранее состоявший на воинском учете

в  ___________________________________________ военном комиссариате, принят

на учет "__" ___________ 20__ г.

Мобилизационное предписание в команду ________ изъято.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начальник мобилизационного отдела (группы) ________________________________

_____________________________________________________ военного комиссариата

___________________________________________________________________ области

___________________________________________________________________________

               (воинское звание, подпись, инициалы, фамилия)

"__" ____________ 20__ г.

     Примечания:

     Извещение заполняется на обороте почтовой открытки.

     На   принятых   на   воинский   учет   офицеров  запаса  в  извещениях

запрашивается высылка личных дел и послужных карт.

     На  принятых  на воинский учет прапорщиков запаса, а также сержантов и

солдат  запаса,  проходивших  военную службу по контракту, после увольнения

которых прошло менее трех лет, запрашивается высылка личных дел.

